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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА
   Современное общество предъявляет большие требования к предоставлению информации. Сегодня необходимо уметь обрабатывать информация различного типа. Для школьников важно и интересно уметь работать с графической информацией, текстовой, а также создавать презентации. В процессе создания презентаций ученик может проявить себя и как автор интриги (сценарист), и как режиссер, и как художник, и даже как исполнитель. Программа Microsoft PowerPoint предъявляет повышенные требования к творческим способностям автора, к его художественному вкусу.

Одна из важных задач российского образования создание системы мониторинга достижений школьников, документирующей результаты, полученные ими за рамками обычной классной работы и позволяющей отследить индивидуальную траекторию развития каждого ребенка, как-либо проявившего себя.    
       Дополнительное образование позволяет учащимся школы освоить те или иные возможности приложений, получить достаточное количество знаний для самостоятельного создания различных проектов.

Дополнительная общеразвивающая  программа «Инфознайка» предназначена для использования в системе дополнительного образования в объединениях технической направленности. Её применение направлено на формирование у учащихся  умения и желания трудиться, даёт возможность испытать себя,  получить ориентацию в выборе профессии.
Программа позволяет научиться создавать собственные презентации с помощью компьютерных программ, грамотно и творчески оформлять текстовые документы, обрабатывать фотографии, создавать собственные проекты. Таким образом, данная программа направлена на решение задач развития общей культуры личности, адаптации личности к жизни в современном обществе, создание условий для осознанного выбора профессии и формирования жизненных планов. Занятия по созданию презентаций и обработке графической информации привлекают особое внимание детей. Во-первых, это возможность узнать новое в области компьютерной графики, дизайна, коммуникационных технологий. Во-вторых, возможность создать презентацию на тему, которая интересна, прежде всего, самому учащемуся, а так же выполнить ряд проектов, посвященных различным темам. В-третьих, получение знаний, которые являются востребованными современным рынком труда. Таким образом, данная программа связана с удовлетворением индивидуальных образовательных интересов, потребностей и склонностей детей в зависимости от их способностей, последующих жизненных планов, а так же с интересами всего учреждения.
Актуальность данной программы заключается в потребности современного общества в грамотных пользователях компьютерных возможностей. Возрастает роль подготовки молодежи в области информационных технологий. Информационная компонента становится ведущей составляющей технологической подготовки человека, в какой бы сфере деятельности ему ни пришлось работать в будущем.


Программа направлена на достижение учащимися знаний в области проектной деятельности, знаний при работе с графическими возможностями, текстовым редактором,  что позволяет удовлетворить не только потребности обучающихся в знаниях программ, но и потребности образовательных учреждений в талантливых специалистах для работы с приложениями. 

Развитие творческого мышления у детей может быть достигнуто путем специального построения курса, особой организации познавательной деятельности детей. В основу программы заложены необходимые условия для овладения теми видами деятельности, которые дают возможность проявить свои исследовательские и творческие потенциалы.
Общеразвивающая программа «Инфознайка» рассчитана на двухгодичный срок обучения для учащихся в возрасте от 8 до 13 лет. Она составлена с учетом последующего усложнения задач. Все темы внесены в учебный план и могут изменяться в зависимости от ситуационных условий проведения занятий.

Прием в объединение осуществляется без специального отбора. Группы 1-го года обучения формируются в начале учебного года после короткого собеседования. Группы последующих лет обучения образуются из  предшествующих лет, достигших определенного уровня знаний, умений, навыков, который определяется на итоговых занятиях, и изъявивших желание продолжить курс обучения.
За  период обучения учащиеся проходят:
1. «Основы программы Microsoft PowerPoint»

2. «ABBYY FineReader как способ введения информации»

3. «Текстовый редактор  Microsoft Word»

     Основными задачами первого этапа обучения - «Основы программы Microsoft PowerPoint» являются:
  ознакомление обучающихся с основными типами презентаций и способами их создания;
  изучение основ приложения PowerPoint;
 обучение детей созданию и редактированию собственных презентаций, используя возможности приложения.
 Основными задачами второго этапа обучения - «ABBYY FineReader как способ введения информации» являются:
  ознакомление учащихся с программой ABBYY FineReader;
  изучение приемов работы с различными типами вводимой информации;
     Основными задачами третьего этапа обучения - «Текстовый редактор  Microsoft Word» являются:
    ознакомление учащихся с текстовым редактором и его возможностями;

  изучение приемов работы с текстом;
  выполнение учащимися проектной деятельности по созданию школьной газеты и собственного творческого проекта.

      Особенностями первого года обучения является направленность на организацию учащимися самостоятельной деятельности, создание собственных творческих проектов с максимальным использованием возможностей приложения PowerPoint. 

     Это приложение является стандартным приложением пакета Microsoft Office и доступно каждому учащемуся для дальнейшего использования без дополнительных настроек или установки программ. Приложение позволяет развивать творческие способности учащихся.
     Основными задачами четвертого и пятого  этапов обучения являются:
· ознакомление учащихся с особенностями фотографии  и ее создания сегодня;
 изучение возможностей приложений для обработки графических изображений;

 изучение возможностей приложений для обработки видео;
 обучение учащихся  созданию и редактированию проектов на основе полученных знаний.
Как правило, изображения на экране компьютера создаются с помощью графических программ. Это растровые и векторные редакторы, программы создания и обработки трёхмерных объектов, системы автоматизации проектирования, настольные издательские системы и др.
Основное внимание уделяется созданию иллюстраций и редактированию изображений, т.е. векторным и растровым программам.
Для реализации данной программы  используются различные формы работы, ведущей из которых являются групповые занятия. Они необходимы для формирования опыта творческого общения, чувства коллективизма, воспитания ответственности за порученное дело. 

Для целенаправленного самостоятельного усвоения учащимися информации, привития необходимых навыков в создании творческих проектов используется такая форма работы, как индивидуальные занятия.

Применение сопутствующих форм работы (праздники, познавательные игры, защита творческих проектов) и вспомогательных (экскурсии, конкурсы, олимпиады) дает возможность вовлечь детей в активную жизнь, развить смекалку, любознательность, проявить себя, показать свои творческие способности, познакомиться с различными профессиями.

В ходе реализации программы  используются разнообразные методы обучения: рассказ, беседа, объяснение, иллюстрация с помощью наглядных пособий, анализ ошибок и поиск путей их устранения, самостоятельные практические работы.

Исходя из целей общеразвивающей программы и задач обучения, используются следующие формы отслеживания ее результативности в течение каждого учебного года:
· общеобразовательный аспект - методы устного контроля, письменная проверочная работа, конкурсы, олимпиады;
· развивающий аспект - систематическое первоначальное и последующее тестирование уровня знаний, умений и навыков;
· воспитательный аспект - наблюдение и фиксирование изменений в личности ребенка с момента поступления в объединение и по мере участия в деятельности.

   В результате освоения программы у учащихся повышаются способности анализировать, сравнивать, сопоставлять объекты окружающего мира, развивается творческие способности и воображение. Занятия  в объединении развивают чувство коллективизма. Участие в конкурсах, викторинах, олимпиадах способствует развитию адекватной самооценки.
ЦЕЛЬ: создание  условий для творческого и интеллектуального развития ребенка средствами компьютерной грамотности; удовлетворения образовательных потребностей учащихся в мультимедиа-технологиях.

ЗАДАЧИ: 
Обучающие:
· научить безопасным приемам работы с компьютерной техникой, основам компьютерной грамотности;

· изучение технологии создания электронных презентаций (слайд-шоу), освоение приемов создания мультимедийных презентаций.

· знакомство обучающихся с новой формой портфолио, основанной на применении современных информационных технологий.
· научить учащихся создавать портфолио с помощью программы Microsoft PowerPoint. 

· помочь учащимся получить представление о программах распознавания текста, познакомиться с возможностями данных программы, научить распознавать отсканированный текст, передавать и редактировать его.

·  формирование потребности учащихся в познании и восприятии информации в процессе информационной деятельности;

· формирование творческой активности учащихся и самостоятельности в процессе обучения;

· овладение компьютерной техникой и современными технологиями и использование их для работы с графической информацией;

· овладение приемами работы с приложениями Adobe PhotoShop и Gimp и др;

· овладение способами и методами обработки текстовых документов;
· научить создавать текстовые документы различного типа с помощью приложения Word;
· формирование информационной культуры на протяжении всего периода обучения;
Воспитывающие:
·  уважение к труду, чувство коллективизма;

·  волю, чувство самоконтроля, стремление к победе;

·  чувство патриотизма и гражданственности.

· воспитание культуры работы при создании собственных проектов;
· сформировать культуру коллективной проектной деятельности при реализации общих информационных проектов.
Развивающие:
·  развивать самостоятельность, творчество, воображение, интеллект, познавательные способности;
· развивать познавательный интерес и познавательные способности на основе включенности в познавательную деятельность;
· развивать  профессиональные  навыки  работы, развивать представления учащихся о возможностях приложений;

· развивать творческие способности детей в процессе проектно-исследовательской  деятельности.
Формировать:
· положительную «Я – концепцию»: умение аргументировать свою позицию, положительную самооценку, самокритичность, оптимизм, уверенность в себе, лидерские качества, умение сопереживать;

· потребность в саморегуляции: ответственность, самоконтроль, рассудительность, тактичность, терпимость, самостоятельность, умение адаптироваться к новым условиям;

· формирование у учащихся  навыков работы по созданию презентаций, обработке графической информации.

Занятия проводятся в соответствии с календарным учебным графиком объединения, который составляется на конкретный учебный год (см. приложение 1)
МОДЕЛЬ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Социально-психологическая диагностика.


Промежуточная аттестация

Социально-психологическая диагностика.

Промежуточная аттестация

Социально - психологическая диагностика.


Промежуточная аттестация

Социально-психологическая диагностика.


Социально-психологическая диагностика.

Каждой ступени программы соответствуют этапы развития личности, а именно:

1. Эмоционально- мотивационный.

2. Рационально- продуктивный.

3. Интегративно - поисковый.

4. Рефлексивно - созидательный.

Учебный план 

	№ п/п
	Тема
	Кол-во часов
	Формы аттестации/

контроля

	
	
	всего
	теория
	практика
	

	Раздел 1. Основы программы Microsoft PowerPoint

	1 
	 Знакомство с программой. Панель инструментов. Инструктаж по ТБ
	2
	1
	1
	

	2
	Разметка и оформление слайда
	2
	0,5
	1,5
	

	3
	Создание текстовых слайдов
	2
	0,5
	1,5
	

	4
	Режимы работы с презентацией
	2
	0,5
	1,5
	

	5
	Вставка изображений. Импорт графических объектов
	2
	0,5
	1,5
	

	6
	Работа с графическими объектами
	2
	-
	2
	

	7
	Влияние цвета на восприятие информации. Художественное оформление презентаций
	2
	0,5
	1,5
	

	8
	Добавление и форматирование диаграмм
	2
	0,5
	1,5
	

	9
	Использование схем при создании слайдов
	2
	0,5
	1,5
	

	10
	Слайд с таблицей. Оформление слайда с помощью таблиц
	2
	0,5
	1,5
	

	11
	Работа в области Структура . Режим Сортировщик слайдов
	2
	0,5
	1,5
	

	12
	Знакомство с основными возможностями Microsoft PowerPoint
	2
	1
	1
	

	13
	Настройка анимации
	2
	1
	1
	

	14
	Настройка презентации
	2
	0,5
	1,5
	

	15
	Использование гиперссылки в показе слайдов
	2
	1
	1
	

	16
	Использование звука в презентации
	2
	0,5
	1,5
	

	17
	Использование видео в презентации
	2
	1
	1
	

	18
	Создание презентации с помощью мастера
	2
	0,5
	1,5
	

	19
	Создание презентации с помощью шаблона
	2
	0,5
	1,5
	

	20
	Демонстрация презентации. Сохранение презентации
	2
	-
	2
	

	21
	Создание собственного проекта с помощью программы PowerPoint
	2
	-
	2
	

	22
	Демонстрация проектов
	2
	-
	2
	Промежуточная аттестация. Тестирование. Защита проектов.

	Раздел 2. ABBYY FineReader как способ введения информации

	21
	Введение. Интерфейс  ABBYY FineReader
	2
	1
	1
	

	22
	Сканирование и распознавание документов с помощью FineReader
	2
	1
	1
	

	Раздел 3. Текстовый редактор  Microsoft Word

	23
	Знакомство с текстовым редактором Word.
	2
	1
	1
	

	24
	Создание документа. Ввод текста, перемещение курсора, исправление ошибок. Сохранение документа
	2
	0,5
	1,5
	

	25
	Редактирование текста: выделение текста, копирование и перемещение текста.
	2
	0,5
	1,5
	

	26
	Оформление текста: применение шрифтов и их атрибутов.
	2
	0,5
	1,5
	

	27
	Оформление текста: выделение текста цветом
	2
	0,5
	1,5
	

	28
	Выравнивание текста, использование отступа, межстрочный интервал.
	2
	0,5
	1,5
	

	29
	Нумерация и маркеры
	2
	0,5
	1,5
	

	30
	Изменение формата нумерации и маркировки
	2
	0,5
	1,5
	

	31
	Вставка специальных символов, даты и времени
	2
	0,5
	1,5
	

	32
	Проверка орфографии и грамматики
	2
	0,5
	1,5
	

	33
	Использование режима предварительного просмотра, разрыв страницы, изменение ориентации и размера страницы
	2
	0,5
	1,5
	

	34
	Выравнивание текста по вертикали, установка полей, параметры печати
	2
	0,5
	1,5
	

	35
	Форматирование разделов, создание и изменение нумерации страниц
	2
	0,5
	1,5
	

	36
	Создаем деловые документы: справки, приказы, заявления и т.п.
	2
	1
	1
	

	37
	Используем элементы рисования: автофигуры, заливка
	2
	0,5
	1,5
	

	38
	Используем элементы рисования: линии, стрелки
	2
	0,5
	1,5
	

	39
	Используем элементы рисования: тени, объем
	2
	0,5
	1,5
	

	40
	Используем элементы рисования: вставка картинок, рисунков
	2
	0,5
	1,5
	

	41
	Используем элементы рисования:  объект WordArt
	2
	0,5
	1,5
	

	42
	Используем элементы рисования: объект Надпись
	2
	0,5
	1,5
	

	43
	Создание проекта- поздравительная открытка «С днем рождения»
	2
	0,5
	1,5
	

	44
	Поздравительная открытка «С Новым годом»
	2
	0,5
	1,5
	

	45
	Поздравительная открытка «8 марта – праздник весны»
	2
	0,5
	1,5
	

	46
	Работа с колонками: оформление газетных колонок
	2
	0,5
	1,5
	

	47
	Создание проекта «Школьная стенгазета» (в формате колонок) 
	2
	1
	1
	

	48
	Работа с таблицами: создание таблиц, ввод текста, форматирование текста, изменение направления текста
	2
	0,5
	1,5
	

	49
	Изменение структуры таблицы: добавление и удаление строк и столбцов, изменение ширины столбцов и ячеек, объединение и разбивка ячеек
	2
	0,5
	1,5
	

	50
	Форматирование таблиц: добавление границ и заливки
	2
	0,5
	1,5
	

	51
	Эффективная работа с Word: создание и переопределение стиля
	2
	1
	1
	

	52
	Создание проекта «Расписание уроков»
	2
	1
	1
	

	53
	Разработка собственного проекта
	2
	-
	2
	Промежуточная аттестация. Тестирование. Защита проектов.

	54
	Итоговые занятия
	2
	1
	1
	

	ИТОГО
	108
	31,5
	76,5
	


Содержание обучения

Раздел 1. Основы программы Microsoft PowerPoint
Тема 1. Знакомство с программой. Панель инструментов. Инструктаж 

по  ТБ

 Задачи и программа объединения «Инфознайка». Знакомство с интерфейсом программы Microsoft PowerPoint. Инструктаж по охране труда, при работе с компьютерами.
Тема 2. Разметка и оформление слайда.
Теория:
 использование команды меню Разметка и оформление слайда

 основные виды шаблонов;
Практика:
  создание структуры слайда с использованием различных шаблонов
Тема 3. Создание текстовых слайдов.
Теория:
  ввод и форматирование текста.
Практика:
 ввод и форматирование текста различного вида и оформления;

 оформление текстового слайда

Тема 4. Режимы работы с презентацией.
Теория:
  режимы работы с презентацией, особенности, назначение.
Практика:
 работа с презентацией в различных режимах

Тема 5. Вставка изображений. Импорт графических объектов 

Теория:
 основные источники изображений

 способы импорта изображений;
Практика:
 вставка изображений из различных источников.

Тема 6. Работа с графическими объектами 

Практика:
 использование графических изображений в качестве самостоятельных объектов и в качестве фона слайда;
Тема 7. Влияние цвета на восприятие информации. Художественное оформление презентаций 

Теория:
 способы создания фона для презентации, цветовое оформление.
Практика:
 использование готового оформления

 создание собственного фона

Тема 8. Добавление и форматирование диаграмм 

Теория:
  использование диаграмм в презентациях, способы форматирования
Практика:
 импорт диаграмм из стандартных приложений

Тема 9. Использование схем при создании слайдов 

Теория:
  основные виды схем и способы их создания
Практика:
 построение информации на слайде в виде схемы
Тема 10. Слайд с таблицей. Оформление слайда с помощью таблиц   Теория:
 использование таблиц для представления информации

 особенности представления таблиц на слайде
Практика:
 вставка готовой таблицы

 создание таблицы в приложении
Тема 11. Работа в области Структура. Режим Сортировщик слайдов
Теория:
 сортировщик слайдов как элемент программы

  структура слайда
Практика:
 использование сортировщика при построении презентации

Тема 12. Знакомство с основными возможностями Microsoft PowerPoint 
Теория:
 демонстрация готовых проектов и комментарии
Практика:
 запуск готовых презентаций
Тема 13. Настройка анимации
Теория:
 способы настроек анимации

 применение основных видов настройки действий анимации
Практика:
 применение настроек анимации

Тема 14. Настройка презентации
Теория:
 использование временных настроек и показа слайдов
Практика:
 применение настроек презентации для готового проекта

Тема 15. Использование гиперссылки в показе слайдов
Теория:
 понятие гиперссылки

 гиперссылки между слайдами
Практика:
 связывание слайдов с помощью гиперссылок

Тема 16. Использование звука в презентации
Теория:
 импорт звуковых слайдов

 способы применения звука
Практика:
 вставка фоновой музыки 

Тема 17. Использование видео в презентации
Теория:
 импорт видео в приложение

 настройки видео
Практика:
 вставка видео в проект

Тема 18. Создание презентации с помощью мастера
Теория:
 особенности создания презентаций с помощью мастера
Практика:
 создание структуры слайдов с помощью мастера

Тема 19. Создание презентации с помощью шаблона
Теория:
 особенности создания презентаций с помощью шаблона
Практика:
 создание структуры слайдов с помощью шаблона

Тема 20. Демонстрация презентации. Сохранение презентации
Теория:
 формат приложения

 особенности демонстрации презентации, основной режим
Практика:
 сохранение презентации

 демонстрация проекта
Тема 21. Создание собственного проекта с помощью программы 
PowerPoint
Теория:
 рекомендации по созданию собственного проекта
Практика:
 разработка собственного проекта
Тема 22. Демонстрация проектов

Раздел 2. ABBYY FineReader как способ введения информации.
Тема 1. Введение. Интерфейс  ABBYY FineReader
Теория:
 назначение приложения

 основные компоненты приложения
Практика:
· открытие файлов с помощью приложения
Тема 2. Сканирование и распознавание документов с помощью FineReader
 Теория:
 форматы сканируемых объектов

  способы распознавания документов
Практика:
· распознавание готовых документов

Тема 3. Сканирование текстовых документов
Практика:
  сканирование и распознавание текста
Тема 4. Сканирование графических объектов
Практика:
 сканирование и распознавание изображения

Тема 5. Сканирование таблиц
 Теория:
  особенности распознавания таблицы
Практика:
 сканирование и распознавание информации в виде таблицы

Раздел 3. Текстовый редактор Microsoft Word
Тема 1. Знакомство с текстовым редактором Word.
Теория:
· общий обзор текстовых редакторов

· окно приложения

· возможности приложения и особенности работы с текстом
 Практика:
· знакомство с рабочим окном приложения

· ввод текста
Тема 2. Создание документа. Ввод текста, перемещение курсора, исправление ошибок. Сохранение документа
Теория:
· способы создания документа

· исправление ошибок, правописание
 Практика:
· ввод текста

· исправление ошибок в тексте
Тема 3. Редактирование текста: выделение текста, копирование и перемещение текста.
Теория:
· способы выделения, копирования, перемещения текста
        Практика:
· работа с текстом: копирование, перемещение, выделение фрагментов текста
Тема 4. Оформление текста: применение шрифтов и их атрибутов.
Теория:
· приемы оформления текста,

· типы шрифтов
        Практика:
· редактирование текста по образцу

· оформление текстового документа с помощью применения различных шрифтов
Тема 5. Оформление текста: выделение текста цветом
Теория:
· особенности использования цветов при оформлении текстовых документов

· выделение текста с помощью цвета
 Практика:
· оформление текста  с применением различных цветов

· применение различных способов редактирования текста с помощью цвета
Тема 6.  Выравнивание текста, использование отступа, межстрочный интервал.
Теория:
· интервал, виды и особенности, типы выравнивания

    Практика:
· оформление текста  с применением отступов и интервалов

· применение различных способов редактирования текста с помощью выравнивания
Тема 7. Нумерация и маркеры
Теория:
· способы нумерации и виды маркеров

· особенности применения нумерации в тексте, многоуровневые списки
 Практика:
· оформление нумерованного списка

· применение маркеров при оформлении списков
Тема 8. Изменение формата нумерации и маркировки
Теория:
· изменение нумерации и маркировки в тексте
 Практика:
· редактирование документа, изменение нумерации и маркировки
Тема 9. Вставка специальных символов, даты и времени
Теория:
· специальные символы, раздел объектов

· дата и время, формат и особенности ввода
 Практика:
· вставка математической формулы в текст, вставка даты и времени
Тема 10. Проверка орфографии и грамматики
 Теория:
· правописание, компьютерные словари
 Практика:
· исправление ошибок в тексте
Тема 11. Использование режима предварительного просмотра, разрыв страницы, изменение ориентации и размера страницы
Теория:
· настройка параметров документа
        Практика:
· настройка документа, использование различных режимов просмотра
Тема 12.Выравнивание текста по вертикали, установка полей, параметры печати

Теория:
· стандартные и нестандартные форматы документов, размер бумаги
· настройка параметров печати, свойства 
    Практика:
· настройка документа, подготовка к печати
Тема 13. Форматирование разделов, создание и изменение нумерации страниц

Теория:
· нумерация страниц, особенности
· верхние и нижние колонтитулы
 Практика:
· нумерация страниц
Тема 14. Создаем деловые документы: справки, приказы, заявления и т.п.

Теория:
· типы документов
 Практика:
· создание заявления, справки, приказа по образцу
Тема 15. Используем элементы рисования: автофигуры, заливка

Теория:
· автофигуры: вставка, настройка
· использование цветов при настройке автофигур
        Практика:
· вставка автофигур в документ, настройка автофигур
· создание рисунка с помощью автофигур
Тема 16. Используем элементы рисования: линии, стрелки

Теория:
· линии и стрелки в документах, виды, типы, особенности настройки
        Практика:
· рисование схем в документе с помощью линий и стрелок
Тема 17. Используем элементы рисования: тени, объем

Теория:
· панель рисования: тени, объем
 Практика:
· вставка объемных фигур в текстовый документ
· настройка автофигур
Тема 18. Используем элементы рисования: вставка картинок, рисунков

Теория:
· импорт картинок и рисунков, стандартные анимации
 Практика:
· вставка картинки в документ, настройка картинки
Тема 19. Используем элементы рисования:  объект WordArt

Теория:
· объект WordArt, особенности оформления
· настройка объектов, панель настройки
 Практика:
· оформление текста с помощью объекта WordArt
Тема 20. Используем элементы рисования: объект Надпись

Теория:
· Надпись, особенности настройки
        Практика:
· Вставка надписи в готовый документ, использование автофигур
Тема 21. Создание проекта - поздравительная открытка «С днем рождения»

        Практика:
· Создание поздравительной открытки  с ипсользованием автофигур, импорта картинок, объекта WordArt
Тема 22. Поздравительная открытка «С Новым годом»
        Практика:
· Создание поздравительной открытки  с ипсользованием автофигур, импорта картинок, объекта WordArt
использование сложных фигур, настройка текста
Тема 23. Поздравительная открытка «8 марта – праздник весны»

 Практика:
· Создание поздравительной открытки  с элементами рисования 
Тема 24. Работа с колонками: оформление газетных колонок

Теория:
· Колонки: виды колонок, особенности расположения текста
· Настройка готового текста с помощью колонок
  Практика:
· Оформление готового текста с помощью колонок: две колонки, три колонки
Тема 25.  Создание проекта «Школьная стенгазета» (в формате колонок) 
  Практика:
·  Создание страницы газеты  на основе подготовленного материала в виде колонок
Тема 26. Работа с таблицами: создание таблиц, ввод текста, форматирование текста, изменение направления текста

Теория:
· Таблицы: способы вставки таблицы
· Особенности расположения текста в ячейках таблицы
        Практика:
· Оформление текста с виде таблицы
· Настройка таблицы: рамки, направление текста
Тема 27. Изменение структуры таблицы: добавление и удаление строк и столбцов, изменение ширины столбцов и ячеек, объединение и разбивка ячеек

Теория:
· Редактирование таблицы: меню «Макет» и «Формат» для таблицы
 Практика:
· Настройка таблицы: удаление ненужных строк и столбцов, вставка новых строк и столбцов
Тема 28. Форматирование таблиц: добавление границ и заливки

Теория:
· Редактирование таблиц: применение цвета к заливке ячейки, настройка границ
        Практика:
· Создание таблицы с ячейками различных цветов, настройка границ таблицы
Тема  29. Эффективная работа с Word: создание и переопределение стиля

Теория:
· Стили документов, дополнительные параметры документов
        Практика:
· Работа с документов, применение нестандартных настроек
Тема 30. Создание проекта «Расписание уроков»

        Практика:
· Создание расписания уроков с помощью применения различных настроек таблицы
Тема 31. Разработка собственного проекта

        Практика:
· Разработка собственного проекта с применение всех форм редактирования документа
Тема 32. Итоговые занятия
· подведение итогов
ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ
К концу обучения учащиеся должны:
· глубоко понимать назначение презентаций;

· освоить основные приемы работы с презентациями;

· научиться создавать собственные проекты.
· научиться работать с текстовым документом
· освоить основные приемы работы с документами
знать:
· особенности построения слайдов;

· способы импорта информации;
· особенности использования фона для корректной демонстрации проектов;
· приемы работы с приложением ABBYY FINEREADER;

· способы настройки демонстрации слайдов и применение эффектов.
· виды документов, особенности их оформления
· свойства документа, особенности настройки
· способы редактирования документа
· особенности работы с графическими элементами в текстовом документа
уметь:
· создавать структуру презентации с помощью шаблона, мастера;
· уметь вставлять изображения в презентацию из различных источников;

· настраивать эффекты;
· планировать собственные проекты;

· анализировать собственную работу и работу остальных участников;

· распознавать информацию с печатных источников;

· создавать тематические презентации.
· создавать простой текстовый документ
· вставлять рисунки, картинки и другие графические объекты в текстовый документ
· оформлять текст с помощью таблицы
· оформлять текст с помощью колонок
· применять нумерацию к документу
· работать с колонтитулами
· создавать собственные проекты  с использование различных способов редактирования документа
В результате занятий по программе у учащихся формируются следующие компетенции и личностные качества:

· информационные компетенции: 
· знакомство с компьютером как с устройством по работе с информацией, получение технических навыков по работе с различными устройствами и приборами,  владение способами работы с информацией, поиск в каталогах, поисковых системах, иерархических структурах;
· извлечение информации с различных носителей; систематизация, анализ и отбор информации (разные виды сортировки, фильтры, запросы, структурирование файловой системы, проектирование баз данных и т.д.); технически навыки сохранения, удаления, копирования информации и т.п.;
· преобразование информации (из графической – в текстовую, из аналоговой – в цифровую и т.п.), владение навыками работы с различными устройствами информации (мультимедийные справочники, электронные учебники, Интернет-ресурсы, и т.п.).

 Информационные компетенции предполагают умения:

· владеть навыками работы с различными источниками информации: книгами, учебниками, справочниками, атласами, картами, определителями, энциклопедиями, каталогами, словарями, CD-Rom, Интернет;
·  самостоятельно искать, извлекать, систематизировать, анализировать и отбирать необходимую для решения учебных задач информацию, организовывать, преобразовывать, сохранять и передавать ее; 
· ориентироваться в информационных потоках, уметь выделять в них главное и необходимое; 
· уметь осознанно воспринимать информацию, распространяемую по каналам СМИ; 

владеть навыками использования информационных устройств;
· применять для решения учебных задач информационные и телекоммуникационные технологии: аудио и видеозапись, электронную почту, Интернет. 

· коммуникативные компетенции: 
· владение формами устной речи (монолог, диалог, умение задать вопрос, дискуссии, защите проекта и т.п.);
· ведение диалога «человек» - «техническая система» (понимание принципов построения интерфейса, работа с диалоговыми окнами, настройка параметров среды и т.д.);
· умение представить себя устно и письменно, владение стилевыми приемами оформления текста (электронная переписка, сетевой этикет, создание текстовых документов по шаблону, правила подачи информации в презентации и т.п.);
· умение работать в группе, искать и находить компромиссы;
· толерантность, умение строить общение с представителями других взглядов (существование в сетевом сообществе, телекоммуникации с удаленными собеседниками и т.п.)
· учебно–познавательные компетенции: 
· умение осуществлять планирование, анализ, рефлексию, самооценку своей деятельности (планирование собственной деятельности по разработке приложения, владение технологией решения задач с помощью компьютера, компьютерным моделированием);
· умение выдвигать гипотезы, ставить вопросы к наблюдаемым фактам и явлениям, оценивать начальные данные и планируемый результат (моделирование и формализация, численные методы решения задач, компьютерный эксперимент, и т.п.);
· умение работать со справочной литературой, инструкциями (знакомство с новыми видами ПО, устройствами, анализ ошибок в программе и т.п.);
· умение оформить результаты своей деятельности, представить их на современном уровне (построение диаграмм и графиков, средства создания презентаций)Я;
· создание целостной картины мира на основе собственного опыта. 
· общекультурные компетенции: 
· владение элементами художественно-творческих компетенций читателя, слушателя, исполнителя, художника и т.п. (проектирование дизайна,коллажей произведений компьютерной графики, музыкальных треков);
· понимание места данной науки в системе других наук, ее истории и путей развития. 
· компетенция личностного самосовершенствования. 
Для ее развития эффективно предоставлять возможность проявить себя: •

создание комфортной здоровьесберегающей среды (знание правил техники безопасности, адекватная оценка пользы и вреда от работы за компьютером, умение организовать свое рабочее время, распределить силы и т.д.), создание условий для самопознания и самореализации (компьютер как средство самопознания - тестирование в режиме on - line , тренажеры, квесты и т.п.; нахождение новых способов самореализации - создание собственного портфолио, публикации работ), создание условий для получения знаний и навыков, выходящих за рамки преподаваемой темы , наличие способности действовать в собственных интересах, получать признание в некоторой области (участие в олимпиадах и конкурсах, завоевание авторитета в глазах других учащихся с помощью уникальных результатов своей деятельности).
В ходе реализации программы учащиеся смогут приобрести следующие результаты:
Личностные:
•  готовность к самоидентификации в окружающем мире на основе критического анализа информации, отражающей различные точки зрения на смысл и ценности жизни;

•  владение навыками соотношения получаемой информации с принятыми в обществе моделями;

•  умение создавать и поддерживать индивидуальную информационную среду, обеспечивать защиту значимой информации и личную информационную безопасность, развитие чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;

•  приобретение опыта использования информационных ресурсов общества и электронных средств связи в учебной и практической деятельности; освоение типичных ситуаций по настройке и управлению персональных средств ИКТ, включая цифровую бытовую технику;

•  умение осуществлять совместную информационную деятельность, в частности при выполнении учебных проектов;

•  повышение своего образовательного уровня и уровня готовности к продолжению обучения с использованием ИКТ.

Метапредметные:
•  получение опыта использования методов и средств информатики: моделирования; формализации и структурирования информации; 

•  владение навыками постановки задачи на основе известной и усвоенной информации и того, что ещё неизвестно;

•  планирование деятельности: определение последовательности промежуточных целей с учётом конечного результата, составление плана и последовательности действий;

•  прогнозирование результата деятельности и его характеристики;

•  контроль в форме сличения результата действия с заданным эталоном;

•  коррекция деятельности: внесение необходимых дополнений и корректив в план действий;

•  умение выбирать источники информации, необходимые для решения задачи (средства массовой информации, электронные базы данных, информационно-телекоммуникационные системы, Интернет, словари, справочники, энциклопедии и др.);

•  умение выбирать средства ИКТ для решения задач из разных сфер человеческой деятельности;

•  моделирование — преобразование объекта из чувственной формы в знаково-символическую модель;

Предметные:
•  освоение основных понятий и методов информатики;

•  выбор языка представления информации в соответствии с поставленной целью, определение внешней и внутренней формы представления информации, отвечающей данной задаче диалоговой или автоматической обработки информации (таблицы, схемы, графы, диаграммы; массивы, списки, деревья и др.);

•  преобразование информации из одной формы представления в другую без потери её смысла и полноты;

•  оценка информации с позиций интерпретации её свойств человеком или автоматизированной системой (достоверность, объективность, полнота, актуальность и т. п.);

•  построение моделей объектов и процессов из различных предметных областей с использованием типовых средств (таблиц, графиков, диаграмм, формул, программ, структур данных и пр.)

•  выбор программных средств, предназначенных для работы с информацией данного вида и адекватных поставленной задаче;

•  оценивание числовых параметров информационных процессов (объёма памяти, необходимого для хранения информации, скорости обработки и передачи информации и пр.);

•  понимание роли информационных процессов как фундаментальной реальности окружающего мира и определяющего компонента современной информационной цивилизации;

•  оценка информации, в том числе получаемой из средств массовой информации, свидетельств очевидцев, интервью; 

•  следование нормам жизни и труда в условиях информационной цивилизации;

•  осознание основных психологических особенностей восприятия информации человеком;

•  получение представления о возможностях получения и передачи информации с помощью электронных средств связи;
•  овладение навыками использования основных средств телекоммуникаций, формирования запроса на поиск информации в Интернете с помощью программ навигации (браузеров) и поисковых программ, осуществления передачи информации по электронной почте и др.;

• рациональное использование широко распространённых технических средств информационных технологий для решения общепользовательских задач и задач учебного процесса (персональный коммуникатор, компьютер, сканер, графическая панель, принтер, цифровой   проектор, диктофон, видеокамера и др.);

•  использование текстовых редакторов для создания и оформления текстовых документов (форматирование, сохранение, копирование фрагментов и пр.);

•   создание и редактирование рисунков, чертежей, анимаций, фотографий, аудио- и видеозаписей, слайдов презентаций;

•  использование инструментов презентационной графики при подготовки и проведении устных сообщений;          
 •  приобретение опыта создания и преобразования информации различного вида, в том числе с помощью компьютера;    

•  приобретение опыта создания эстетически значимых объектов с помощью возможностей средств информационных технологий (графических, цветовых, звуковых, анимационных);                                                                    

• понимание особенностей работы со средствами информатизации, их влияния на здоровье человека, владение профилактическими   мерами при работе с этими средствами;                                 

• соблюдение требований безопасности и гигиены в работе с компьютером и другими средствами информационных технологий.                                             
УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

Правильно организованные занятия в  объединении имеют не только воспитательное, но и оздоровительное значение, т. к. они обеспечивают восстановление снизившейся работоспособности организма ребенка.

Материально — технические

Для реализации программы имеется специально оборудованное помещение, которое соответствует установленным санитарно - гигиеническим требованиям по площади, освещенности рабочих мест, расположении оборудования, качеству окраски стен, состоянию пола. Оно укомплектовано компьютерами, мультимедийным проектором,  настенным экраном, оснащено наглядными пособиями по изучаемым темам в виде плакатов.

На занятиях используются Интернет – источники:

·   Интернет - среда для совместного обучения  www.moodle.org
·   Сайт цифровых образовательных ресурсов   www.cor.home-edu.ru
·   Коллекция ЦОРов   http://school-collection.edu.ru 
·   Институт новых технологий   www.intschool.ru 
· Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов http://school-collection.edu.ru
· Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов (ФЦИОР)  http://fcior.edu.ru
· Портал "Информационно-коммуникационные технологии в образовании" http://www.ict.edu.ru и др.
Психолого-педагогические

В объединении занимаются дети разного возраста - от 8 до 13 лет без ограничения способностей, желающие научиться реализовать себя в данном виде деятельности. 

Программа построена по принципу «от простого к сложному». 

На одном занятии  сочетаются различные виды деятельности: учащиеся слушают объяснения педагога, выполняют практическую работу. Занятия включают: сообщение теоретических сведений, формирование умений и навыков в выполнении различных операций, закрепление и проверку полученных знаний и навыков. Разнообразие тем, их взаимозаменяемость позволяют наиболее эффективно использовать календарно-временные условия в работе объединения. Педагог в соответствии с возможностями и желаниями учащихся может взаимозаменять разделы программы
Пространственно-временные
Занятия начинаются во второй половине дня после окончания уроков. Группа учащихся занимается 2 раза в неделю. Занятие содержит физминутки. Общее количество часов за учебный год – 108. 

В соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей)        
Информационно обеспечение

Для реализации данной программы имеется компьютерный класс, полностью оборудованный вычислительной техникой:

· персональные компьютеры с процессорами класса не ниже Pentium с тактовой частотой 100 МГц, оперативной памятью не ниже 16 МБ, объёмом жёсткого диска 1 ГБ, объединённые в локальную сеть и содержащие на жёстких дисках большинство из изучаемого программного обеспечения; по одному на каждое рабочее место;

· центральный компьютер (сервер) с более высокими техническими характеристиками и содержащий на жёстких дисках всё изучаемое программное обеспечение – 1;

· сканер – 1;

· набор съёмных носителей информации: гибкие магнитные диски – по 3 – 5 штук на одно рабочее место; оптические диски – по количеству необходимого программного обеспечения;

· мультимедийный проектор - 1;

· настенный экран – 1;

· компакт-диски с обучающими и информационными программами по основным темам программы.
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
1. В процессе обучения  по программе применяются следующие виды контроля:
· Вводный контроль в начале каждого занятия, направленный на повторение и закрепление пройденного материала. Вводный контроль осуществляется как в форме устного опроса, так и в форме  выполнения практических заданий учащимися.
· Текущий контроль в процессе проведения каждого занятия, направленный на закрепление технологических правил решения изучаемой задачи.
· Тематический контроль по завершении изучения тем программы осуществляется в форме устного опроса и в форме выполнения самостоятельной работы учащимися объединения.
· Годовой контроль в конце каждого года обучения по программе. 
· Итоговый контроль по окончании изучения всей программы.  

Годовой и итоговый контроль проводится в форме устного или письменного зачета, защиты авторских  проектов, итогового занятия.

 Оценка авторских проектов проводится  в форме коллективного просмотра с обсуждением их достоинств и недостатков.
Критерии оценки проектов
· Самостоятельность работы;

· трудоемкость;

· цветовое решение;

· креативность;

· качество исполнения;

· оригинальность. 
ФОРМЫ АТТЕСТАЦИИ
· Тестирование

· Зачетные, итоговые занятия

· Защита творческих проектов

· Выставки работ

· Персональные выставки работ

· Презентации творческих работ

· Творческие викторины и конкурсы

· Мониторинг образовательной деятельности в объединении (все мониторинговые мероприятия проводятся педагогом д/о совместно с педагогом-психологом Центра д/т):
· учет активизации познавательных процессов: внимания, памяти, воображения, мышления;

· определение факторов мотивации учащихся при посещении занятий;

· определение исходного уровня развития ребенка и прогнозирование его дальнейшего продвижения в ходе освоения данной общеразвивающей программы.
·    Результативность участия учащихся в олимпиадах по основам информатики и вычислительной техники; конкурсах компьютерных программ среди учащихся   объединений информатики дополнительного образования детей.
Формы отслеживания и фиксации образовательных результатов
· аналитическая справка по итогам года

· видеозаписи занятий

· фотоотчет

· грамоты, дипломы, сертификаты  учащихся

· журнал посещаемости

· материалы анкетирования и тестирования

· протоколы промежуточной и итоговой аттестации

· сводная таблица коэффициента знаний учащихся методические разработки

· портфолио

· готовые изделия

· статьи в СМИ

· творческие проекты

Формы предъявления и демонстрации образовательных результатов

· анализ работы за год
· аналитические материалы по итогам проведения психологической диагностики (совместно с психологом)
· организация персональных и коллективных выставок
· готовые изделия
· защита творческих работ
· участие в конкурсах и выставках различного уровня
· участие в работе МО, семинаров, конференций различного уровня
· открытое занятие
· портфолио
· презентация объединения.
По итогам промежуточной и итоговой аттестации заполняются протоколы аттестации и сводная таблица коэффициента знаний учащихся.

ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
ПРОТОКОЛ

промежуточной аттестации учащихся

 объединения  

за  1/ 2  полугодие ____________ учебного года

педагог д/о_____________________________________________________________________________________

	 Номер группы,

Год обучения
	Количество учащихся на начало учебного года (по группам)
	Количество (и %) учащихся на конец 2 полугодия


	Количество (и %)  учащихся полностью освоивших общеразвивающую программу
	Количество (и %) учащихся частично освоивших общеразвивающую программу
	Количество (и %) учащихся, не освоивших общеразвивающую программу (фамилия, имя, причина)  и причина
	Количество (и %) учащихся, аттестованных за  2  полугодие

	
	
	
	
	
	
	


ПРОТОКОЛ

итоговой аттестации учащихся

 объединение____________________________________________________________________________________________

педагог д/о________________________________________________________

	 Номер группы,

Год обучения
	Количество учащихся на начало обучения (по группам)
	Количество (и %) учащихся на конец обучения


	Количество (и %) обучающихся полностью освоивших общеразвивающую программу
	Количество (и %) учащихся частично освоивших общеразвивающую программу
	Количество (и %) учащихся, не освоивших общеразвивающую программу (фамилия, имя, причина)
	Количество (и %) выпускников

1,2 ступени
	Количество  и и %)

выпускников

3 ступени

	
	
	
	
	
	
	
	


СВОДНАЯ ТАБЛИЦА  РАСЧЕТА

КЗ УЧАЩИХСЯ

Объединение «_____________»

№ группы/ год обучения    группа 

Педагог 

	№
	Ф.И.О. учащегося
	 К 1
	К2
	К3
	К4
	К5
	1 полугодие

итог
	 К 1
	К2
	К3
	К4
	К5
	2 полугодие

итог

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вывод:

Расшифровка:

К 1 – оценка посещаемости занятий учащимся (от 1 до 4 баллов)

1 балл -  посещение занятий от 0 до 30 %

2 балла - посещение занятий от 31% до 50 %

3 балла – посещение занятий от 51 % до 70 %

4 балла – посещение занятий от 71 % до 100 %

К 2-  оценка знаний и представлений учащихся, с помощь тестов, выполненных учащимися (от 5 до 10 баллов)

5 баллов - 30-50 %  правильных ответов

6 баллов – 51%-60 % правильных ответов

7 баллов-  61 % - 70 % правильных ответов

8 баллов – 71 % - 80 % правильных ответов

9 баллов – 81 % - 90 % правильных ответов

10 баллов – 91 % - 100 % правильных ответов

К 3 – оценка результатов учащегося в  мероприятиях, выставках, конкурсах, олимпиадах различного уровня (от 2 до 5 баллов)

2 балла –  принимает участие, но редко

3 балла –  принимает участие в половине  проводимых мероприятиях

4 балла -   принимает участие больше, чем в половине  проводимых мероприятиях

5 баллов –  принимает участие во всех мероприятиях

К 4 – оценка умений практической деятельности в соответствии с программой  (от 1до 3 баллов)

1 балл -   работа выполнена не очень аккуратно, в процессе работы допускались ошибки, ребенок не совсем точно выполняет анализ ошибок.

2 балла – работа выполнена хорошо, но были допущены незначительные недочеты или мелкая ошибка,  достаточно правильно выполняет анализ ошибок

3 балла – работа выполнена отлично, технологическая последовательность соблюдена, полностью соблюдены правила техники безопасности, правильно выполняет анализ ошибок, объективен в оценке работы.

К 5- оценка воспитательного процесса учащегося (от 2 до 5 баллов) (оценивается совместно с педагогом –психологом Центра)

11-15 баллов - низкий уровень       16-21- средний уровень                22-27-высокий уровень знаний

Тестирование и анкетирование совместно с педагогом – психологом (см. приложение 2)
Оценочные материалы

Тест 

по разделу «Текстовой редактор Word»
	


1. Microsoft Word - это
1.  [image: image2.wmf]текстовой файл

2. [image: image3.wmf]табличный редактор

3. [image: image4.wmf]текстовой редактор

4. [image: image5.wmf]записная книжка

2. Выберите правильный алгоритм создания нового документа в Microsoft Word
1.  [image: image6.wmf]Файл/Создать

2. [image: image7.wmf]Вставка/Файл

3. [image: image8.wmf]Вставка/Документ

4. [image: image9.wmf]Окно/Создать

3. Закрывают документ нажатием на кнопку 

1. [image: image10.wmf][image: image11.png]



2. [image: image12.wmf][image: image13.png]



3. [image: image14.wmf][image: image15.jpg]



4. [image: image16.wmf][image: image17.jpg]



4. Для того, чтобы удалить пустую строку, надо нажать клавишу 

1. [image: image18.wmf]пробел

2. [image: image19.wmf]Enter

3. [image: image20.wmf]Insert

4. [image: image21.wmf]Delete

5. В процессе редактирования текста изменяются
1. [image: image22.wmf]размер символов

2. [image: image23.wmf]параметры абзаца

3. [image: image24.wmf]последовательность символов, слов, абзацев

4. [image: image25.wmf]параметры страницы

6. Основные параметры абзаца:
1. [image: image26.wmf]гарнитура, размер, начертание

2. [image: image27.wmf]отступ, интервал

3. [image: image28.wmf]поля, ориентация

4. [image: image29.wmf]стиль, шаблон

7. Выберите верный алгоритм перемещения фрагмента текста
1. [image: image30.wmf]установить курсор,выделить фрагмент, Вырезать, Вставить

2. [image: image31.wmf]установить курсор,выделить фрагмент, Копировать, Вставить

3. [image: image32.wmf]выделить фрагмент, Вырезать, установить курсор,Вставить

4. [image: image33.wmf]выделить фрагмент, Копировать, установить курсор,Вставить

8. Выберите верный алгоритм копирования формата
1. [image: image34.wmf]выделить фрагмент, Копировать, установить курсор,Вставить

2. [image: image35.wmf]кнопка Формат по образцу, Выделить фрагмент

3. [image: image36.wmf]Формат/Копировать, Формат/Вставить

4. [image: image37.wmf]выделить фрагмент-образец, кнопка Формат по образцу, Выделить фрагмент

9. Как правильно увеличить отступ (красную строку)?
1. [image: image38.wmf][image: image39.png]



2. [image: image40.wmf][image: image41.png]



3. [image: image42.wmf][image: image43.png]



4. [image: image44.wmf][image: image45.png]



10. Как установить размер бумаги?
1. [image: image46.wmf]Файл/Предварительный просмотр

2. [image: image47.wmf]Файл/Параметры страницы

3. [image: image48.wmf][image: image49.png]



4. [image: image50.wmf][image: image51.png]



11. . К числу основных функций текстового редактора относятся:

1. копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста; 

2. создание, редактирование, сохранение и печать текстов; 

3. строгое соблюдение правописания; 

4. автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах. 

12. Курсор - это

1. устройство ввода текстовой информации; 

2. клавиша на клавиатуре; 

3. наименьший элемент отображения на экране; 

4. метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры. 

13.  При наборе текста одно слово от другого отделяется:

1. точкой; 

2. пробелом; 

3. запятой; 

4. двоеточием. 

14. С помощью компьютера текстовую информацию можно:

1. хранить, получать и обрабатывать: 

2. только хранить; 

3. только получать; 

4. только обрабатывать. 

15. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:

1. указание позиции, начиная с которой должен копироваться объект; 

2. выделение копируемого фрагмента; 

3. выбор соответствующего пункта меню; 

4. открытие нового текстового окна. 

16. Текст, набранный в тестовом редакторе, храниться на внешнем запоминающем устройстве:

1. в виде файла; 

2. таблицы кодировки; 

3. каталога; 

4. директории. 

17. При открытии документа с диска пользователь должен указать:

1. размеры файла; 

2. тип файла; 

3. имя файла; 

4. дату создания файла. 

Тест по теме «Компьютерные презентации»

1.PowerPoint - это ...
a. анимация, предназначенная для подготовки презентаций и слайд-фильмов

b. программа, предназначенная для подготовки презентаций и слайд-фильмов

c. текстовый редактор

d. программа, предназначенная для редактирования текстов и рисунков.

2.Элементы интерфейса PowerPoint

a. заголовок, меню, строка состояния, область задач и т.д.

b. слово, абзац, строка

c. Экран монитора

d. Системный блок

3.Чтобы удалить текст, рисунок со слайда, необходимо ...

a. Выделить его и нажать клавишу ESC

b. Щелкнуть по объекту

c. Выделить его и нажать клавишу DELETE

d. Стереть
4.Запуск демонстрации слайдов

a. Показ презентации

b. F6

c. F5

d. Добавить эффект

5.Можно ли цвет фона изменить для каждого слайд

a. Да

b. Нет

c. Иногда

6.Как выйти из режима просмотра презентации?

a. F5

b. ESC

c. ENTER

d. DELETE

7. Компьютерные презентации бывают:
a.  линейные

b.  интерактивные

c.  показательные

d. циркульные

8. Какое расширение имеет файл презентации?
a. *.txt

b. *.ppt,  *.pptx, *.odp

c. *.doc, *.docx, *.odt

d. *.bmp

9. Для какой цели может использоваться команда Файл – Сохранить как?
a. Для сохранения документа в другом текстовом формате

b. Для сохранения документа с таблицей в формате рабочей книги Excel

c. Для сохранения документа под другим именем

d. Для получения справки о сохранении документов

10. Что необходимо сделать для сохранения изменений в файле?
a. Выполнить команду "Файл - Открыть..."

b. Выполнить команду "Файл - Свойства..."

c. Выполнить команду "Файл - Сохранить"

d. Нажать кнопку "Копировать" на панели инструментов

11. В презентации можно использовать:
a. оцифрованные фотографии;

b. звуковое сопровождение;

c. документы, подготовленные в других программах;

d. все выше перечисленное

12. Вам нужно, чтобы смена слайдов происходила автоматически. Вы выберете в меню:
a. Демонстрация→ смена слайдов

b. Демонстрация→ настройка анимации

c. Сервис→настройка
13. Что относится к средствам мультимедиа:

a) звук, текст, графика, изображения

b) звук, колонки, графика.

c) анимация, тест, видео, мультимедийные программы

d) видео, анимация, текст, звук, графика.
14. Какой способ смены слайдов понадобится, если презентация предназначена для иллюстрации к выступлению?

[image: image52.wmf] по щелчку; 
[image: image53.wmf] упорядоченная; 
[image: image54.wmf] автоматическая; 
[image: image55.wmf] организованный
15. Специальный эффект, влияющий на появление слайда на экране (в общем случае) в MS Power Point.
[image: image56.wmf] выезд; 
[image: image57.wmf] вылет; 
[image: image58.wmf] растворение; 
[image: image59.wmf] переход; 
[image: image60.wmf] затемнение.

16. Какой Способ Заливки (Fill Effects) необходимо применить, чтобы получить заливку с переходом одного цвета в другой.

[image: image61.wmf] Градиентная; 
[image: image62.wmf] Текстура; 
[image: image63.wmf] Узор; 
[image: image64.wmf] Рисунок; 
[image: image65.wmf] Фон.

Тест по теме : Графические редакторы

1. [image: image66.wmf]

Графический редактор-это ...

[image: image67.wmf] программа создания, редактирования и просмотра графических изображений.
[image: image68.wmf] программа взаимодействия визуальных и аудио эффектов под управлением интерактивного   программного
      обеспечения.
[image: image69.wmf] программа просмотра графических изображений.  
[image: image70.wmf] программа создания мультипликационных фильмов.

2. [image: image71.wmf]

 В растровом графическом редакторе изображение формируется из ...

[image: image72.wmf] линий.
[image: image73.wmf] окружностей.
[image: image74.wmf] прямоугольников.
[image: image75.wmf] пикселей.

3. [image: image76.wmf]

 Векторные графические изображения хорошо поддаются масштабированию, так как...

[image: image77.wmf] используют большую глубину цвета.
[image: image78.wmf] формируются из пикселей.
[image: image79.wmf] формируются из графических примитивов (линии, окружности, прямоугольника и т.д.).
[image: image80.wmf]  используют эффективные алгоритмы сжатия.

4. [image: image81.wmf]

  В растровом графическом редакторе минимальным объектом, цвет которого можно изменить, является ...

[image: image82.wmf] точка экрана (пиксель)
[image: image83.wmf] графический примитив (линии, окружности, прямоугольника и т.д.)
[image: image84.wmf] знакоместо (символ)
[image: image85.wmf] выделенная область

5. [image: image86.wmf]

  В векторном графическом редакторе минимальным объектом, цвет которого можно изменить, является ...

[image: image87.wmf]точка экрана (пиксель)
[image: image88.wmf]графический примитив (линии, окружности, прямоугольника и т.д.)
[image: image89.wmf]знакоместо (символ)
[image: image90.wmf]выделенная область

6. [image: image91.wmf]

 Какой редактор является векторным?

[image: image92.wmf]Adobe Illustrator
[image: image93.wmf]Adobe Photoshop
[image: image94.wmf]Free Hand 
[image: image95.wmf]Corel Ventura Publisher 
7. [image: image96.wmf]

 Собственный формат файла программы Adobe Photoshop?

[image: image97.wmf] PCX
[image: image98.wmf] PSD
[image: image99.wmf] PNG
[image: image100.wmf] EPS 

8. К редакторам растровой графики можно отнести:
· Gimp, MS Power Point, WordPad;
· MS Paint, Gimp, Photoshop;
· PhotoShop, Gimp, CorelDraw;
· CorelDraw, MS Paint, MS Power Point.
9. Из ниже перечисленного графическими редакторами являются ...

· WinAmp

· Corel Draw

· MediaPlayer

· Inscape

10. Разрешение экрана измеряется в

[image: image101.wmf]миллиметpах 

[image: image102.wmf]дюймах 

[image: image103.wmf]точкаx на дюйм 

[image: image104.wmf]пикселях 

11. Верно ли утверждение «Качество растрового изображения не меняется при увеличении» размеров:


[image: image105.wmf]нет 

[image: image106.wmf]да 

[image: image107.wmf]не 

12. Какой формат изображения поддерживает слои?


[image: image108.wmf]xcf 

[image: image109.wmf]gif 

[image: image110.wmf]jpeg

13. Кнопки выделения области
[image: image111.jpg]w?m 4 ]
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[image: image112.wmf]Пaнель 1 
[image: image113.wmf]Панель 2 
[image: image114.wmf]Панель 3  

14. Цветовая модель RGB имеет


[image: image115.wmf]3 канала цвета 
[image: image116.wmf]3+1 канал цвета 
[image: image117.wmf]4 канала цвета 

15. В GIMP не существует режим воспроизведения


[image: image118.wmf]CMYK 
[image: image119.wmf]RGB 
[image: image120.wmf]градация сeрого 

16. Кнопки рисования

[image: image121.jpg]m?m ]
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[image: image122.wmf]Панель 
[image: image123.wmf]Панель 2 
[image: image124.wmf]Панель 3 

17. Слои можно

[image: image125.wmf]перемещать относительно друг друга 
[image: image126.wmf]нельзя 
перемещать относительно друг друга 
Взято с www.banktestov.ru. Оригинал: ...
 
[image: image127.wmf]перемещение возможно только в некоторых случаях 

18. Панель "параметры инструментов"
[image: image128.jpg]040288
ety el nis | o @8





[image: image129.wmf]Кнопка 1 
[image: image130.wmf]Кнопка 2 
[image: image131.wmf]Кнопка 3 

МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ
Основные дидактические принципы, на которых строится образовательный процесс в объединении
1. Принцип наглядности.
2. Принцип связи теории с практикой, обучения с жизнью.
3. Принцип системности.
4. Принцип последовательности.
5. Принцип доступности.
6. Принцип научности.
7. Принцип активности и самостоятельности в обучении.
8. Принцип индивидуального подхода.
9. Принцип прочности усвоения знаний.
                         Основные методы обучения

Выбираемые в процессе обучения методы зависят от цели и тематики конкретного занятия и от уровня подготовленности учащихся конкретной группы. В основном используются:

· объяснение (раскрытие новых тем);

· беседы (закрепление темы);

· дискуссия;

· иллюстрации;

· демонстрации;

· упражнения (тренировочные);

· конспектирование.
Формы организации образовательного процесса
· Групповые теоретические занятия

· Групповые практические учебно-тренировочные занятия в соответствии с требованиями программы для группы каждого года обучения

· Индивидуальные занятия

· Лабораторные занятия

· Практические занятия

· Олимпиады и др.

Основная форма обучения - занятия с группой учащихся, в процессе которых теория чередуется с практикой.

Наиболее продуктивно обучение проходит при выполнении следующих условий:

· системность посещения занятий;

· ориентированность деятельности учащихся;

· динамика занятий.

   Педагогические технологии:
        -развивающее обучение;
        -проблемное обучение;
        -разноуровневое обучение;
        -коллективная система обучения;
        -исследовательские методы в обучении;
        -проектные методы обучения;
 -технологию использования в обучении игровых методов: ролевых,   деловых и других видов обучающих игр;
        -обучение в сотрудничестве (командная, групповая работа;
        -информационно-коммуникационные технологии;
        -здоровьесберегающие технологии и др.
Занятия в объединении «Инфознайка» отвечают следующим требованиям:
· постановка четкой цели каждого занятия;
· эффективное использование времени;

· сочетание коллективной и индивидуальной работы учащихся;

· использование разнообразных методов работы с учетом темы, уровня подготовки учащихся и материальной базы.

В процессе занятий используется пакет дидактических материалов, включающий:
· раздаточный материал для учащихся (тексты для выполнения заданий и т. д.);

· стенды с наглядной информацией, необходимой в процессе обучения;

· учебно-методическая литература;

· планы-конспекты занятий;

· инструкция по  охране труда.

Средства обучения являются составной частью учебно-методического комплекса, в который входит литература для преподавателя и учащихся и учебно-наглядные средства.
ПРИНЦИПЫ ВОСПИТАНИЯ,  

используемые в образовательном процессе 
1. Принцип связи воспитания с жизнью, социокультурной средой.
В соответствии с этим принципом воспитание строится в соответствии с требованиями общества, перспективами его развития, отвечает его потребностям.
2. Принцип комплексности, целостности, единства всех компонентов воспитательного процесса.
В соответствии с этим принципом в воспитательном процессе согласованы между собой цели и задачи, содержание и средства.
3. Принцип педагогического руководства и самостоятельной деятельности (активности) учащихся.
В соответствии с этим принципом педагог при организации воспитательного процесса предлагает те виды деятельности, которые стимулируют активность детей, их творческую свободу, но сохраняет при этом руководящие позиции.
4. Принцип гуманизма, уважения к личности ребенка в сочетании с требовательностью к нему.
В соответствии с этим принципом воспитательный процесс строится на доверии, взаимном уважении, авторитете педагога, сотрудничестве, любви, доброжелательности.
5. Принцип опоры на положительное в личности ребенка.
В соответствии с этим принципом воспитания при организации воспитательного процесса педагог поддерживает и развивает стремление ребенка быть лучше.
6. Принцип воспитания в коллективе и через коллектив.
В соответствии с эти принципом воспитание в группе, в процессе общения основано на позитивных межличностных отношениях.
7. Принцип учета возрастных и индивидуальных особенностей детей.
В соответствии с этим принципом педагог знает и учитывает при планировании своей деятельности типичные возрастные особенности обучающихся, а также индивидуальные различия детей в конкретной учебной группе.
8. Принцип единства действий и требований к ребенку в семье, образовательном учреждении, социуме.
В соответствии с этим принципом педагог устанавливает тесный контакт с семьей и договаривается о согласованных действиях. В отношении социума - педагог с одной стороны, максимально использует возможности своего региона, с другой стороны, в ходе воспитательного процесса обсуждает вместе с детьми реальные события, происходящие в их жизни.
Средства воспитания, используемые в работе  объединения
· трудовая, игровая и другие виды деятельности;

· вещи и предметы, окружающие учащихся;

· произведения и явления духовной и материальной культуры;

· природа;

· конкурсы, викторины, праздники и другие формы работы.
Методы воспитания личности

 в образовательном процессе объединения «Инфознайка»

1. Методы организации жизни и деятельности детского  коллектива как всеобщей формы и содержания целостности педагогического процесса:
· личная, групповая и коллективная перспектива; единые коллективные требования; коллективная игра; коллективные соревнования; коллективное самообслуживание.
2. Методы повседневного систематического, целенаправленного и свободного общения, делового, товарищеского, доверительного взаимодействия:
· уважение; педагогическое требование; убеждение; обсуждение; понимание; доверие; побуждение; сочувствие; предостережение; критика;

· конфликтные ситуации.
   3. Методы детской самодеятельности:
·  самоанализ; самокритика; самопознание; самовоспитание;

· самообучение; самодисциплина; самоограничение; самоконтроль; самостимулирование;
4. Методы педагогического и психологического прикосновения воспитателя к личности ребенка в целях коррекции его сознания и поведения, стимулирования или торможения деятельности, обращения к личности в жизненных ситуациях:
· Обращение к сознанию – пример, разъяснение, актуализация мечты, снятие напряжения.

· Обращение к чувству – достоинству, совести, самолюбию, чести, любви, состраданию, эстетическому чувству, стыду.

· Обращение к воле и поступку – требование, внушение, упражнение, поощрение, наказание
МАССОВЫЕ ДЕЛА УЧЕБНОГО ХАРАКТЕРА
В рамках учебной программы:

· районные и областные олимпиады по основам информатики и вычислительной техники;

· творческие встречи с  учащимися  объединений информатики Орловского района и города Орла.
Массовые дела воспитательно-развивающего характера
 в объединении планируются в рамках реализации районных программ: «Я – гражданин России», «Край мой Орловский», «ЗДРАВствуй» - пропаганда здорового образа жизни.
1. Блок «Здоровье»
-
Беседа по теме «Береги здоровье».

· Викторина «Если хочешь быть здоровым!».
· Тренинг «Мы за здоровый образ жизни».
2. Блок
 «Наш Орловский край»
-
творческий конкурс «Моя Орловщина»
-  «Орловский край. История в лицах»   
3. Блок «Юные таланты Орловского края»
· Конкурс рисунков «Времена года».

· Творческий конкурс-проект «Мы дети Орловщины»
4. Блок  «Защитники Отечества»
· Час общения « Герои-Орловцы».
· Турнир «А ну-ка, мальчики».

· Конкурс электронных открыток к Дню Защитника Отечества
                5. Блок «Культура»
· Викторина «Правила этикета».

· Игра на тему «Культура русского народа».
6. Блок «Я гражданин XXI века»
· Турнир по этикету.

· Конкурс «В ногу со временем» 

· Час общения «Я гражданин XXI века»

УРОВНИ ВОСПИТАННОСТИ УЧАЩЕГОСЯ СООТНОСЯЩЕЯСЯ С ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ УРОВНЯМИ






РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ УЧАЩИХСЯ

Работа с родителями через вовлечение их в образовательный процесс, совместную с детьми социально значимую деятельность – одно из основных направлений деятельности в  объединении «Инфознайка».

 Родители должны знать, где и чем занимаются их дети и поддерживать то, чему их учат в  объединении. Важно, чтобы радость и успех ребенка были замечены не только педагогом, но и родителями.

Работа с родителями реализуется в рамках программы Центра «Мы вместе».
НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1. Диагностическая работа по изучению семьи (составление характеристик семей учащихся: состав, сфера деятельности, социальный уровень).
2. Организация психолого-педагогического просвещения родителей:
· проведение родительских собраний;

· оформление тематических уголков для родителей;

· пакет технологических карт «Родительский всеобуч»;

· проведение открытых занятий для родителей;

· проведение индивидуальной работы с родителями;

3. Вовлечение родителей в образовательный процесс, в совместную с детьми творческую социально-значимую деятельность:

· помощь родителей в укреплении учебно- материальной базы   объединения;

· проведение занятий с партнерским участием родителей;

· проведение совместных досуговых мероприятий;

ФОРМЫ СОВМЕСТНОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1. Формы познавательной деятельности:

· дни открытых занятий объединения;

· праздники знаний и творчества;

· выставки;

· выпуск газет.

2. Формы трудовой деятельности:

· оформление кабинета;

· благоустройство и озеленение прилегающей к учреждению территории;

· ярмарка – распродажа  поделок и т.д.

3. Формы проведения досуга:
· совместные праздники;

· подготовка выставок;

· конкурсы;

· КВН;

· Дни здоровья;

· экскурсионные поездки т.д.

ФОРМИРОВАНИЕ КУЛЬТУРЫ ЗДОРОВОГО И БЕЗОПАСНОГО ОБРАЗА ЖИЗНИ У  ДЕТЕЙ В УСЛОВИЯХ 

ОБЪЕДИНЕНИЯ «ИНФОЗНАЙКА»
Цель: Создать условия для формирования культуры здорового и безопасного образа жизни.

Задачи:

 Содействовать полноценному физическому развитию детей.

 Формировать привычку к здоровому образу жизни.

 Приобщить детей к миру физической культуры.

Основные пути их решения

 Соблюдение санитарно-гигиенических норм и правил.

 Укрепление психического здоровья детей, не допуская перенапряжения нервной системы и переутомления.

 Организация разных форм совместной работы студии с родителями по формированию основ здорового образа жизни.

 Анкетирование родителей;

· Ознакомление родителей с результатами диагностики психомоторного развития;

· Беседы;

· Проведение семейных праздников;
· Освещение передового опыта семейного воспитания по физкультурно-оздоровительной работе;

· Использование на занятиях современных прогрессивных методов здоровьесберегающих технологий, физкультминутки, подвижные игры, пальчиковая гимнастика, способствующая развитию мелкой моторики, игры на цветовое восприятие, способствующие развитию памяти, образного мышления.

Список литературы:

Нормативные документы.

1. Федеральный Закон № 273 "Об образовании в Российской Федерации» 

[ Текст]: принят 29.12.2012 г.

2. Конвенция ООН "О правах ребенка" [ Текст]: принята 15.09.1990 г. 
3. Приказ Минпросвещения  Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» [ Текст];
4. Концепция развития дополнительного образования детей в РФ [Текст]: принята 04.09.2014 г.;

5. Концепция духовно-нравственного развития и воспитания личности гражданина России [Текст]: разработана в 2009 году - Москва: Издательство «Просвещение», 2009 г.;

6. Постановление Правительства РФ от 15 апреля 2014 г. N 295 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие образования" на 2013 - 2020 годы" (с изменениями и дополнениями) [Текст]

7. Указ Президента РФ от 1.06.2012 г. № 761 « О национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 – 2017 годы» [Текст].

8. Концепция общенациональной системы выявления и развития молодых талантов [Текст]: принята 03.04.2012 г.

9. «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования» 2.4.4. 3172-14 [Текст]: приняты 04.07. 2014 г.
10. Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ (включая разноуровневые программы) (письмо Департамента образования Орловской области от 15 июля 2016 года № 6-1424 ИСХ).

11. Устав, локальные акты Центра детского творчества и другие документы.

Психолого-педагогическая литература.
1. Захаров, В. П. Технические способности детей [Текст]: метод.пособие/ В.П. Захаров - Ленинград, 1982.
2. Зак,  А. 3.  Как определить уровень развития мышления школьников [Текст]: метод.пособие/ А.З.Зак -  Москва, 1982.
3.Игры для интенсивного обучения [Текст]: метод.пособие/  ред. В. В. Петрусинского -  Москва, 1992.
4. Рогов Е. И.  Настольная книга практического психолога в образовании [Текст]: метод.пособие/ Е.И.Рогов  -Москва, 1995.
Специальная литература.
1. Залогова, Л. А. Практикум по компьютерной графике [Текст]:  учебное пособие/ Л.А.Залогова – Бином, 2001.

2. Кларк, Т. М. Фильтры для PhotoShop 8. Спецэффекты и дизайн [Текст]:  учебное пособие/ Т.М. Кларк – Москва, СПб, Киев: Диалектика, 1999.

3. Лэмонт, Вуд. Web – графика [Текст]:  справочное пособие/  Вуд Лэмонт – Москва, 2003.

4. Немцова,Т.И. Практикум по информатике [Текст]: учеб.пособие /  ред. Л.Г.Гагариной  – Москва: ИД «ФОРУМ», ИНФРА-М, 2009.
5. Панкратова, Т. Flash 5. [Текст]: учебный курс/ - СПб: Питер, 2002.
6. Петров, В. Л. Corel Draw 9. Руководство пользователя с примерами [Текст]: учеб.пособие / ЛБЗ – БИНОМ. 2000.

7. Петюшкин, А. HTML экспресс курс. - СПб: БХВ – Петербург, 2003.

8. Тайц, А. М. Adobe PhotoShop 7 [Текст]: учебный курс/ А.М. Тайц, А. А. Тайц - СПб: БХВ – Петербург, 2002.

9. Тайц, А. М. Corel Draw 11 [Текст]: учебный курс/  А.М. Тайц, А. А.  Тайц – СПб: БХВ – Петербург, 2003.

10.  Усенко, М. В. Уроки WEB – мастера [Текст]: учебный курс/  М.В.Усенко-  Москва: Бином, 2003.
11. Шишкин, В.В. 



4 ступень. Уровень коммуникации – креативный.


Сотворчество, выражение собственного «Я»





3 ступень. Образовательный уровень – лабораторно – исследовательский. Уровень коммуникации – продуктивный.


 «Делай сам».





2 ступень. Образовательный уровень – поисково – зондирующий. Уровень коммуникации – репродуктивный.


 «Делай, как я».





1 ступень. Образовательный уровень – начально-универсальный. Уровень коммуникации – демонстрационный.


 «Смотри, как я делаю».








Воспитанность – это итог  знаний человека в области нравственного поведения, соблюдению общепризнанных правил поведения





I уровень – знание норм поведения, отношения к обществу, к труду, к природе, к себе, к другому человеку и т.д.





II уровень – личностное отношение к знаниям норм поведения (согласованность между знаниями и убеждениями)





III уровень – согласованность между знаниями, убеждениями и поведением








_1792414461.unknown

_1792414477.unknown

_1792414485.unknown

_1792414489.unknown

_1792414491.unknown

_1792414492.unknown

_1792414490.unknown

_1792414487.unknown

_1792414488.unknown

_1792414486.unknown

_1792414481.unknown

_1792414483.unknown

_1792414484.unknown

_1792414482.unknown

_1792414479.unknown

_1792414480.unknown

_1792414478.unknown

_1792414469.unknown

_1792414473.unknown

_1792414475.unknown

_1792414476.unknown

_1792414474.unknown

_1792414471.unknown

_1792414472.unknown

_1792414470.unknown

_1792414465.unknown

_1792414467.unknown

_1792414468.unknown

_1792414466.unknown

_1792414463.unknown

_1792414464.unknown

_1792414462.unknown

_1792414429.unknown

_1792414445.unknown

_1792414453.unknown

_1792414457.unknown

_1792414459.unknown

_1792414460.unknown

_1792414458.unknown

_1792414455.unknown

_1792414456.unknown

_1792414454.unknown

_1792414449.unknown

_1792414451.unknown

_1792414452.unknown

_1792414450.unknown

_1792414447.unknown

_1792414448.unknown

_1792414446.unknown

_1792414437.unknown

_1792414441.unknown

_1792414443.unknown

_1792414444.unknown

_1792414442.unknown

_1792414439.unknown

_1792414440.unknown

_1792414438.unknown

_1792414433.unknown

_1792414435.unknown

_1792414436.unknown

_1792414434.unknown

_1792414431.unknown

_1792414432.unknown

_1792414430.unknown

_1792414413.unknown

_1792414421.unknown

_1792414425.unknown

_1792414427.unknown

_1792414428.unknown

_1792414426.unknown

_1792414423.unknown

_1792414424.unknown

_1792414422.unknown

_1792414417.unknown

_1792414419.unknown

_1792414420.unknown

_1792414418.unknown

_1792414415.unknown

_1792414416.unknown

_1792414414.unknown

_1792414397.unknown

_1792414405.unknown

_1792414409.unknown

_1792414411.unknown

_1792414412.unknown

_1792414410.unknown

_1792414407.unknown

_1792414408.unknown

_1792414406.unknown

_1792414401.unknown

_1792414403.unknown

_1792414404.unknown

_1792414402.unknown

_1792414399.unknown

_1792414400.unknown

_1792414398.unknown

_1792414389.unknown

_1792414393.unknown

_1792414395.unknown

_1792414396.unknown

_1792414394.unknown

_1792414391.unknown

_1792414392.unknown

_1792414390.unknown

_1792414385.unknown

_1792414387.unknown

_1792414388.unknown

_1792414386.unknown

_1792414381.unknown

_1792414383.unknown

_1792414384.unknown

_1792414382.unknown

_1792414379.unknown

_1792414380.unknown

_1792414377.unknown

_1792414378.unknown

_1792414376.unknown

